2019至2020学年度第一学期周工作计划
（第1周）
	时 间
	工  作  内  容
	责任部门

	星期一
（9月2日）


	1、上午7:00升旗仪式；

2、开学典礼；

3、组织新生军训；
	办公室
德育处

团  委



	星期二
（3日）
	1、上午科组长会议；

2、下午2:50，文科组活动；

	教务处

教科室

   初中部 



	星期三

（4日）
	1、下午2:50，理科组活动，检查教案；
2、卫生大整治；


	教务处

教科室
总务处



	星期四

（5日）
	完成班主任信息登记和宿舍入住情况调查工作；
	初中部


	星期五
（6日）


	下午3:00，行政会议；


	办公室



	其  他


	1、 组织开展“开学第一课”活动；

2、 高三参加八校联考前期准备活动；
3、 高三部分班级封闭管理；

4、 做好控辍保学工作；

5、 做好“海南省学校美育成果展播”宣传片拍摄相关准备工作。
	有关部门
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